Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Mariz6polis
Secretaria Municipal de Educacéao

TERMO REFERENCIA - T.R.

Orgdo demandante: Secretaria Municipal de Educac&o.

Assunto: CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE IMPRESSAO~ E COPIAS EM COLORIDAS E PRETO E BRANCO,
COM FORNECIMENTO DE PAPEL E ENCADERNACAO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE MARIZOPOLIS.

1.0. DEFINICAO DO OBJETO

O Termo de Referéncia — TR é documento necessario para a
contratagcdo de bens e servigos, que deve conter 0s seguintes
elementos: a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os
guantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogacdo; b) fundamentacdo da contratacdo, que
consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes
sigilosas; c¢) descricdo da solu¢cdo como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto; d) requisitos da contratacéo; e)
modelo de execu¢do do objeto, que consiste na definicdo de
como o contrato devera produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento; f) modelo de gestdo
do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgéo ou entidade; g) critérios
de medicdo e de pagamento; h) forma e critérios de selecdo do
fornecedor; i) estimativas do valor da contratagdo,
acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com o0s
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0s
respectivos célculos, que devem constar de documento
separado e classificado; j) adequagdo orcamentaria (art. 6°,
inciso XXIIl, da Lei Federal n.° 14.133/2021).

Dispensa de Licitacdo conforme Art. 75 da Lei Federal 14.133/2021, cujo objeto é: CONTRATACAO DE
SERVICOS DE IMPRESSAO E COPIAS EM COLORIDAS E PRETO E BRANCO, COM FORNECIMENTO DE
PAPEL E ENCADERNAGCAO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE EDUCACAO DO

MUNICIPIO DE MARIZOPOLIS.

Esse documento tem por finalidade fornecer, a partir dos levantamentos e estudos realizados, todas as

especificacdes, condi¢cbes e parametros necessarios e suficientes para perfeita caracterizacdo dos servicos, a

seguir especificados resumidamente;

Planilha Resumo

ITE CARACTERISTICAS MINIMAS

UNID QUANT VALOR UNIT | VALOR TOTAL
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01 |Servico de Copias preto e branco papel

[Branco 75g A4 210x297MM UND 330.000 0,15 49.500,00
02 |Servigo de Impressédo Colorida Laser em

papel Couche 300g Tamanho A4| UND 5.000 0,84 4.200,00

210x297MM.

03 |Servigo de Encadernacao até 200 folhas|
com Capa e Contracapas Transparentes
Tamanho A4 210x297MM e espiral
plastico.

UND 1.000 3,10 3.100,00

Valor total: R$ 56.800,00 (cinquenta e seis mil e oitocentos reais).

2.0. DESCRICAO DA NECESSIDADE
A contratagdo se faz necesséria para suprir a demanda do municipio, haja vista a necessidade de muitas

impresséo preto e branco e coloridas e encadernacgéo para artender a demanda da secretraria de educacao.

3.0. CLASIFICACAO DOS BENS COMUNS

Os servigo a ser prestado enquadram-se na definicdo de servigo caracterizados como comuns, tendo em vista
suas caracteristicas tecnicamente padronizadas, de afericdo simples, cujos padrdes de desempenho e qualidade

séo objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais do mercado.
4.0. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO — JUSTIFICATIVA

Faz-se necessaria a contratagcdo de servigcos especializado com o servico de impressao de materias de provas,

testes escolares, materiais pedagogicos.
5.0. LEVANTAMENTO DE MERCADO

De acordo com a Instrucdo Normativa n° 65, de 07 de julho de 2021, a qual dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pre¢cos para contratacdo de servicos em geral, no ambito da
administracdo publica federal e municipal direta, autarquica e fundacional e conforme o Decreto Municipal n® 005
de 02 de janeiro de 2024:

Foram realizadas pesquisas de precos de mercado, conforme dispde a Instru¢do Normativa n° 65, de 07 de julho
de 2021, onde foi utilizado o sistema Banco de Precos, para obter valores dentro do executavel por outros entes,
sejam eles federais, estaduais e municipais, a fim de identificar nestas contratacdes do melhor preco, bem como
a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administracao.

6.0. DESCRICAO DA SOLUCAO
A contratagdo atende as necessidades da Administracdo, para promover 0 acesso a informacdes e transparencia
publica por meio de dispensa de Licitacdo conforme art.° 75 da Lei Federal 14.133/2021.
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O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme prevé inciso Xlll, do art. 6° da Leil4. 133, de

Secretaria Municipal de Educacéao

2021, pois, seus padrdes de desempenho e qualidade foram objetivamente definidos neste instrumento, por meio

de especifica¢bes usuais de mercado.

Ap6s a definicéo de precgos de referéncia, a locagao ainda sera conduzida por Dispensa de licitagdo com publicagao
em diario oficial, o que trard ampla participacdo de interessadas que fard com que o preco a ser contratado se

aproxime ao valor de mercado. Assim, a contratacdo sera feita com precos compativeis ao praticado no mercado.
7.0. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos da contratacdo, critérios técnicos e de qualidade do bem serd lote Unico para a contratacdo do
servico, devendo seguir as descri¢cdes abaixo citadas:

E obrigacdo da Contratada a execucdo do servigo previsto no contrato, descritos em requerimento/pedido de
servico;

Realizar o servico, conforme as condices prescritas pela Secretaria;

Fornecer e utilizar toda a competente e indispensavel méo de obra habilitada, atendidas todas as exigéncias legais
pertinentes, tais como trabalhistas, inclusive no que se refere as normas de seguranc¢a no trabalho e previstas na
legislacdo especifica, encargos sociais, tributarios, previdenciarios, fundiarios e demais que incidam ou venham a

incidir sobre bem adquirido;

Refazer o servico, as suas exclusivas expensas eresponsabilidade, no todo ou em parte, o objeto contratado, se
forem verificados vicios, defeitos ou incorrecdes, resultantes da execug¢édo dos mesmos ou resultantes da qualidade
dos materiais empregados, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias contados a partir do recebimento da

comunicacao da Contratante;

A contratacdo devera ser feita dentro das especificacdes exigidas neste instrumento, e o fiscal do contrato e/ou
Secretaria que realizar a compra fardo eventuais diligéncias para verificagdo da qualidade da prestacéo do servico.
Apurada, em qualquer tempo, divergéncia entre as especificagfes pré-fixadas e o fornecimento efetuado, sera

aplicada a Contratada sancdes previstas no edital e na legislagéo vigente;

Responder civil e criminalmente por todos e quaisquer danos pessoais, materiais ou morais ocasionados a
administracdo e/ou a terceiros, na execucdo do objeto da presente licitacdo, isentando o Municipio de toda e

qgualquer responsabilidade;

Custos relativos a deslocamentos, correrdo por conta da Contratada, bem como o transporte de equipamentos e
funcionarios, a manutencdo dos equipamentos e demais custos, que também serdo de responsabilidade da
mesma, ndo cabendo nenhum 6nus a Contratante;

Fornecer gratuitamente aos seus funcionarios todos os equipamentos de prote¢do individuais e coletivos (EPI's e

EPC's) necessarios a seguranca dos mesmos, conforme recomenda as Normas Regulamentadoras do Ministério
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do Trabalho;

Responder pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas decorrentes da prestacdo do fornecimento
dos produtos, tais como impostos, taxas, contribui¢des fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundiarias, enfim, por
todas as obrigacdes e responsabilidades, por mais especiais que sejam e mesmo gue nao expressas no presente

neste Termo;

Comunicar expressamente a Secretaria autora do requerimento, a quem competira deliberar a respeito, situacdes

andmalas durante a execuc¢éo do objeto;

Prestar a Secretaria responsavel, sempre que necessario ou por esta solicitado, esclarecimentos e informacoes
acerca dos servicos a serem executados, fornecendo toda e qualquer orientacdo que possa ser dada para

acompanhamento e apreciacdo dos mesmos;

Manter um responséavel pelo gerenciamento do contrato, com poderes de representante ou preposto, para tratar
com a fiscalizacéo sobre assuntos relacionados a prestagdo do servico, atendendo prontamente as determinacdes

da fiscalizacao, provendo as facilidades para o pleno desempenho de suas atribuicdes;
Comunicar expressamente a Secretaria quando do término da realizagdo do servigo;

A Contratada sera responsavel por quaisquer danos a que der causa, por si e/ou por seus empregados, em
instalacdes, informacdes e/ou pertences a administracdo ou de terceiros, seja por imprudéncia, negligéncia ou

impericia, respondendo pelo ressarcimento dos prejuizos apurados.
8.0. MODELO DA EXECU(;AO DO OBJETO

O objeto devera ser executado em conformidade com as clausulas contratuais, sendo que as solicitacdes ocorrerdo
conforme a necessidade, quantidade e conveniéncia do 6rgdo demandante.

Deverdo ser respeitados os padrbes de qualidade e quantidade especificados no objeto e bem como os prazos de
realizacéo e entrega dos resultados.

A fisica ou juridica somente fara jus a contraprestacéo pelo objeto do contrato apds a realizagdo do servico,
devendo comprovar, ainda, sua regularidade fiscal e trabalhista quando do momento do pagamento.

Na hipétese de existir algum vicio ou atraso na entrega dos produtos, o contratado devera arcar com 0s custos
relacionados ao saneamento do erro, sob pena de extingdo unilateral do contrato, nos termos do art. 137, inciso |,
da Lei Federal n.° 14.133/2021, sem custos para a Administracdo Publica.

9.0. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DA CONTRATACAO
Estima-se que o prazo de vigéncia da contratacédo sera de 12 (doze) meses.
10.0. OBRIGA(;C)ES DA CONTRATANTE

Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do
despectivo contrato ou outros instrumentos habeis.
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Proporcionar ao contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da presente contratagéo,
nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

Notificar o contratado sobre qualquer irregularidade quanto a qualidade do servigo prestado, exercendo a mais
ampla e completa fiscalizacdo, o que ndo exime o contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos
legais.

Observar, em compatibilidade com o objeto, as disposi¢cées dos artigos. 115 a 123 da Lei Federal n.° 14.133/2021.
11.0. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacao fiscal, civil, tributéria e trabalhista,
bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou
terceiros em razdo da execucao do objeto contratado.

Substituir, arcando com as despesas, os produtos que apresentarem defeitos, alteracdes, imperfeicdes ou
guaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados

somente apos o recebimento ou pagamento.

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacdo do contratante.

Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas no despectivo processo licitatorio, conforme
0 caso, apresentando ao contratante 0s documentos necessarios, sempre que solicitado.

Emitir nota fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente participou do certame e

consequentemente apresentou a documentacédo exigida na fase de habilitacdo.

Executar todas as obriga¢cfes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se
dentro dos preceitos legais e especificacdes técnicas correspondentes.

Observar, em compatibilidade com o objeto, as disposi¢des dos artigos. 115 a 123 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

12.0. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento seguira a forma disposta em no contrato, sendo efetivado somente apds a prestacédo do servico e
regular da solicitacdo discriminada pelo 6rgdo demandante e apds a empresa licitante enviar a nota fiscal ao setor
competente para fins de elaboracdo de nota de empenho e pagamento.

Ao final de cada més, a empresa ou pessoa fisica contratada fara jus, apds a realiza¢édo da respectiva inspecéo,

devendo comprovar, ainda, sua regularidade fiscal e trabalhista quando do momento do pagamento.

13.0. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
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Os servicos resultantes da locacao ora contratada serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da

Secretaria Municipal de Educacéao

entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responséavel pela
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes

constantes no TR e na proposta.

Os servicos resultantes da locacao ora contratada poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no TR e na proposta, devendo
ser consertado no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranc¢a equivalente pela Administracéo, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do material

e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual

periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigcdo do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a qualidade do servigo, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a

parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidac&o e pagamento.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a

liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do produtor

nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou circunstancia que impeca
a liguidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovagado da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo mencionada no art. 68
da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Constatando-se a situacéo de irregularidade fiscal e trabalhista do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério.
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Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios pertinentes para garantir o

recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos

do processo administrativo, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela

rescisdo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacgéo fiscal.
O prazo e a forma dos pagamentos seguirdo a normativa adotada pelo Setor de Financas.

14.0. CRITERIOS DE SELEQAO DE FORNECEDOR

A contratacdo sera realizada por meio de licitagcdo na modalidade Dispensa de licitagdo, na sua forma presencial,
com critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 75, inciso | e Il da, da Lei Federal n.°
14.133/2021.

Para o objeto pretendido, os interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o
objeto da licitagcdo, bem como apresentar todos os documentos necessarios para fins de habilitagdo, nos termos
do art. 62 da Lei Federal n.° 14.133/2021, sem prejuizo das exigéncias dispostas no Edital e no instrumento de

contrato.
O fornecimento do objeto sera parcelado, conforme as necessidades e solicitacdes da Secretaria.

Salienta-se que na referida contratacéo, ndo sera concedido o tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposi¢cdes contidas nos arts. 47 e 48 da Lei
Complementar n.° 123/2006, visto estarem presentes, isolada ou simultaneamente, as situacdes previstas nos

incisos Il e 1, do Art. 49, do mesmo diploma legal.

A participagdo no certame, portanto, deverd ser aberta a quaisquer interessados, inclusive as Microempresas,

Empresas de Pequeno Porte e Equiparados e Pessoas Fisicas nos termos da legislacdo vigente.
15.0. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

Motivo de muitos certames terem resultado como desertos ou fracassados sé@o os precos dos produtos iguais ou
similares, serem encontrados/retirados no banco de dados, trazendo prejuizos, atrasos e mal funcionamento da
secretaria afetada e para a administracéo, ineficiéncia e necessidade de novos processos, com precos praticados

pelos fornecedores através de pesquisa de pre¢cos em anexo.
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Por se tratar de contratagdo de servigo, conforme a necessidade do Municipio de Marizépolis-PB, foi utilizado
pesquisas no portal de banco de preco e pesquisas a fornecedores, para chegarmos ao valor de tal contratacéo,

especificacdes de cada item escolhido, para entdo formular o seu preco e participacdo no certame.

Estima-se que a contratacdo em questdo demandara o valor total de R$ 56.800,00 (cinquenta e seis mil e

oitocentos reais), conforme levantamento abaixo:

ITE

M CARACTERISTICAS MINIMAS UNID QUANT VALOR UNIT | VALOR TOTAL
01 |Servico de Copias preto e branco papel

[Branco 75g A4 210x297MM UND 330.000 0,15 49.500,00
02 |Servigo de Impressédo Colorida Laser em

papel Couche 300g Tamanho A4] UND 5.000 0,84 4.200,00

210x297MM.

03 |Servico de Encadernacéo até 200 folhas
com Capa e Contracapas Transparentes
Tamanho A4 210x297MM e espiral
plastico.

UND 1.000 3,10 3.100,00

\Valor total: R$ 56.800,00 (cinquenta e seis mil e oitocentos reais).

16.0. ADEQUAGCAO ORCAMETARIA

As despesas decorrentes do objeto de que trata a presente licitacdo correrdo por conta das seguintes dotacdes
or¢camentarias:
A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

02.120 SECRETARIA DE EDUCACAO

12 365 0120 1114 PROGRAMA DE MANUTENQAO DE NOVAS TURMAS
15690000 Outras Transferéncias de Recursos do FNDE Controle dos demais recursos originarios de
transferéncias do Fundo Nacional do Desenvolvimento da Educagéo - FNDE.
3390.30 05 MATERIAL DE CONSUMO-MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO
3390.32 99 MATERIAL, BEM OU SERVICO PARA DISTRIBUICAO GRATUITA
3390.39 99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

12 361 0100 1125 ESCOLA EM TEMPO INTEGRAL

3390.30 99 MATERIAL DE CONSUMO

3390.39 99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

12 361 0100 2044 MANUTENCAO SECRETARIA DE EDUCACAO

3390.30 99 MATERIAL DE CONSUMO

3390.39 99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

12 361 0100 2045 MANUT. E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO FUNDAMENTAL
12 361 0100 2047 MANUTENCAO DO PROGRAMA — PDDE
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12 361 0100 2062 COMPLEMENTAGAO FUNDEB VAAF 30%

A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, serd indicada apos aprovacgdo da Lei Orcamentéria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

17.0. DA DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO
A Equipe técnica declara expressamente a viabilidade técnica, econdmica e ambiental da aquisi¢do, a partir dos

parametros, requisitos e diretrizes apontados neste Termo de Referéncia.

18.0. INFORMACOES COMPLEMENTARES
As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informag8es prestadas e dos documentos
apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas

implicard na imediata resciséo contratual, sem prejuizo das san¢fes administrativas, civis e penais cabiveis.

Considera-se licitante todo fornecedor, podendo ser pessoa fisica ou juridica, participante da presente contratacéo

direta.

Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sdo complementares entre si, de modo
gue qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera considerado especificado e

valido.

Marizépolis — PB, 12 de setembro de 2024.

PATRICIO HENRIQUE DE VASCONCELOS
SECRETARIA DE EDUCAGAO
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